
 

 
Stellenausschreibung des Sozialhilfeverbandes Braunau gemäß §§ 8 und 9 GDG 2002 vom 
28.12.2023: 
 

Der Sozialhilfeverband Braunau sucht für die Geschäftsstelle eine 
 

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) 
 
Entlohnung: 
Funktionslaufbahn GD 16 lt. Oö. Gemeinde-Einreihungsverordnung, LGBl. Nr. 53/2002 i.d.g.F . 
(entspricht mindestens brutto € 2.980,30 bei einer 40-hWoche) 
 
Dienstbeginn: ehestmöglich 
 
Beschäftigungsausmaß: 30 h/Woche 
 
Aufgabengebiet: 

• Unterstützung und Mitwirkung bei laufenden Projekten  

• Unterstützung und Mitarbeit beim Recruiting von neuen MitarbeiterInnen des SHV Braunau 

• Unterstützung bei der Abwicklung von Neubauten  

• Unterstützung und Mitwirkung bei der Budgeterstellung des SHV Braunau 

• Unterstützung und Mitwirkung bei der finanziellen Gebarung des SHV Braunau 

• Unterstützung und Mitarbeit bei der Öffentlichkeitsarbeit 

• Abwicklung des Betreubaren Wohnens Braunau  

• Verfassen von Anregungen von Erwachsenenvertretungen sowie damit einhergehende 
Stellungnahmen  

• Protokollführung 

• allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

• eigenständige Abwicklung der übertragenen Aufgaben 

 
Allgemeine Ausnahmevoraussetzungen: 

• abgeschlossene Matura oder höhere Ausbildung 

• Kooperations-, Lernbereitschaft und Flexibilität 

• Österreichische Staatsbürgerschaft oder EU/EWR Bürger 

• persönliche, gesundheitliche und fachliche Eignung für die vorgesehene Verwendung 

• hervorragende Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

• hervorragende PC-Kenntnisse 

• männliche Bewerber: abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst 

 
Auswahlverfahren für den angeführten Dienstposten: 

• Vorauswahl aus verwaltungsökonomischen Gründen 

• Zeugnisse und Arbeitsbestätigungen 

• Vorstellungsgespräch in der Geschäftsstelle des Sozialhilfeverbandes Braunau  

• Objektivierung durch den Personalbeirat 
 
Allfällige Kosten (Fahrspesen usw.) im Zusammenhang mit dem Auswahlverfahren werden nicht 
ersetzt.  
 
Aufnahmen erfolgen in ein Vertragsbedienstetenverhältnis (Sondervertrag) zum Sozialhilfeverband 
Braunau. Bewerbungen sind schriftlich samt den erforderlichen Unterlagen (Tabellarischer 
Lebenslauf mit Foto, Geburtsurkunde, Staatsbürgerschaftsnachweis, Zeugnisse usw. in Kopie) bis 
spätestens 26.01.2024 bei der Geschäftsstelle des Sozialhilfeverbandes Braunau, 



Hammersteinplatz 1, 5280 Braunau am Inn, oder unter karin.altmueller@shvbr.at 
einzubringen. 
 
Für telefonische Auskünfte steht Ihnen Frau Mag. Karin Altmüller (0664/6007260346) beim 
Sozialhilfeverband Braunau zur Verfügung. 
 
 

Der Obmann: 
Mag. Gerald Kronberger 

Bezirkshauptmann  


