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Sozialhilfeverband Braunau
Geschaftsstelle

Hammersteinplatz 1 | 5280 Braunau am Inn
07722/803-0 | geschaeftsstelle.post@shvbr.at

Stellenausschreibung des Sozialhilfeverbandes Braunau gemaf 88 8 und 9 GDG 2002 vom
28.12.2023:

Der Sozialhilfeverband Braunau sucht fiir die Geschaftsstelle eine

Assistenz der Geschaftsfuhrung (m/w/d)

Entlohnung:
Funktionslaufbahn GD 16 It. O6. Gemeinde-Einreihungsverordnung, LGBI. Nr. 53/2002 i.d.g.F .

(entspricht mindestens brutto € 2.980,30 bei einer 40-hWoche)

Dienstbeginn: ehestmdglich

Beschéaftigungsausmafd: 30 h/Woche

Aufgabengebiet:

Unterstiitzung und Mitwirkung bei laufenden Projekten

Unterstiitzung und Mitarbeit beim Recruiting von neuen Mitarbeiterinnen des SHV Braunau
Unterstiitzung bei der Abwicklung von Neubauten

Unterstiitzung und Mitwirkung bei der Budgeterstellung des SHV Braunau

Unterstiitzung und Mitwirkung bei der finanziellen Gebarung des SHV Braunau
Unterstitzung und Mitarbeit bei der Offentlichkeitsarbeit

Abwicklung des Betreubaren Wohnens Braunau

Verfassen von Anregungen von Erwachsenenvertretungen sowie damit einhergehende
Stellungnahmen

Protokollfiihrung

allgemeine Verwaltungstatigkeiten

e eigenstandige Abwicklung der Gbertragenen Aufgaben

Allgemeine Ausnahmevoraussetzungen:

e abgeschlossene Matura oder héhere Ausbildung

e Kooperations-, Lernbereitschaft und Flexibilitat

e  Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder EU/EWR Birger

e personliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die vorgesehene Verwendung
o hervorragende Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

e hervorragende PC-Kenntnisse

e mannliche Bewerber: abgeleisteter Prédsenz- oder Zivildienst

Auswahlverfahren fiir den angefihrten Dienstposten:

e  Vorauswahl aus verwaltungsokonomischen Griinden

e  Zeugnisse und Arbeitsbestéatigungen

Vorstellungsgespréch in der Geschaftsstelle des Sozialhilfeverbandes Braunau
Objektivierung durch den Personalbeirat

Allfallige Kosten (Fahrspesen usw.) im Zusammenhang mit dem Auswahlverfahren werden nicht
ersetzt.

Aufnahmen erfolgen in ein Vertragsbedienstetenverhéltnis (Sondervertrag) zum Sozialhilfeverband
Braunau. Bewerbungen sind schriftlich samt den erforderlichen Unterlagen (Tabellarischer
Lebenslauf mit Foto, Geburtsurkunde, Staatsbirgerschaftsnachweis, Zeugnisse usw. in Kopie) bis
spatestens 26.01.2024 bei der Geschaftsstelle des Sozialhilfeverbandes Braunau,




Hammersteinplatz 1, 5280 Braunau am Inn, oder unter karin.altmueller@shvbr.at
einzubringen.

Fir telefonische Auskinfte steht Ihnen Frau Mag. Karin Altmuller (0664/6007260346) beim
Sozialhilfeverband Braunau zur Verfligung.

Der Obmann:
Mag. Gerald Kronberger
Bezirkshauptmann



